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DECRETO

La entrada en vigor de las Leyes 39/2015 Y 40/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun y del Régimen Juridico del Sector Publico,
conlleva la necesaria realizacion de actuaciones encaminadas a la implantacion del
procedimiento administrativo tramitado por medios electronicos.

Habida cuenta que los procedimientos del Ayuntamiento de Huelva deben
tramitarse electrénicamente y que debemos adaptarnos al Reglamento estatal de
actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electronicos, aprobado
por Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo y que una de las actuaciones
necesarias a llevar a cabo es el despliegue de la firma electronica para su
aplicacion en los actos y documentos enmarcados en el procedimiento
administrativo, utilizando como mecanismo de firma el sello de 6rgano en el caso
de actuacion administrativa automatizada.

La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico
(LRJSP), regula en su articulo 40 los sistemas de identificacion y firma de las
Administraciones Publicas, estableciendo que podran identificarse mediante el uso
de un sello electronico basado en un certificado electrénico reconocido o
cualificado que reuina los requisitos exigidos por la legislaciéon de firma electrénica.

El articulo 41 de la citada Ley 40/2015 define la actuaciéon administrativa
automatizada como cualquier acto o actuacion realizada integramente a través de
medios electronicos por una Administracion Publica en el marco de un
procedimiento administrativo y en la que no haya intervenido de forma directa un
empleado publico.

El apartado 2 del articulo 41 recoge que en caso de actuacion administrativa
automatizada debera establecerse previamente el 6rgano u 6rganos competentes,
segun los casos, para la definicion de las especificaciones, programacion,
mantenimiento, supervision y control de calidad y, en su caso, auditoria del sistema
de informacion y de su codigo fuente, indicando el 6rgano que debe ser
considerado responsable a efectos de impugnacion.

Asimismo, en el articulo 42 de la Ley 40/2015 se establece que, en el gjercicio
de la competencia en la actuacidbn administrativa automatizada, cada
Administracién Publica podra determinar los supuestos de utilizacion, como
sistema de firma, del sello electrénico basado en certificado electronico reconocido
o cualificado que reuna los requisitos exigidos por la legislacion de firma
electronica. Por su parte el articulo 20 del Reglamento de actuacién y
funcionamiento del sector publico por medios electronicos sefiala que en la
tramitacion administrativa autorizada de los procedimientos cada Administracion
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Publica podra determinar como sistema de firma electrénica el sello electrénico de
organo.

Considerando el Informe de la Oficial Mayor, Dofia Elisa Rocio Prados
Pérez, de fecha 16 de febrero de 2023 sobre este particular.

Este Alcalde—Presidente, en uso de las atribuciones que legalmente me
estan conferidas por el articulo 21 de la Ley 7/85, de 2 de abril, Reguladora de las
Bases del Régimen Local y disposiciones concordante, HE RESUELTO

PRIMERO.-Creacion del sello electrénico unico de la Secretaria General
como sistema de firma electrénica para la identificacion y autenticacion del
ejercicio de su competencia en la actuacion administrativa automatizada.

SEGUNDO.-Aprobar  las  siguientes  actuaciones  administrativas
automatizadas:

A. Con caracter general: cuantas actuaciones y procedimientos se encuentren
incorporados en cada momento, con caracter automatizado, en la Sede Electronica
del Ayuntamiento de Huelva.

B. Con caracter especifico:

1. Actos automaticos de impulso del procedimiento electrénico y de mero
tramite.

2. Certificado automatico de insercion de anuncios en los tablones electronicos.

. Expedicion automéatica de recibos de presentacion por el registro electrénico
del Ayuntamiento.

4. Foliado automatico de expedientes electronicos.

5. Emisién automatica de copias auténticas de documentos electrénicos en los
términos previstos en el articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas
(LPAC).

6. Digitalizacion de documentos en soporte papel o en otro soporte no
electronico en los términos del citado articulo 27 de la LPAC.

7. Migraciones y cambios de formato automaticos, en particular a efectos de
archivo.
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8. Diligencias sobre documentos electronicos o en soporte papel para la
constancia de la fecha de la resoluciébn o acuerdo en la que fueron
aprobados.

9. Las resoluciones y notificaciones de las Resoluciones de Alcaldia y de las
Concejalias Delegadas y 6rganos colegiados.

10. La fe publica en los contratos y convenios administrativos.

11. Asignacion del nimero de resolucién de Alcaldia y su inclusion en el Libro
electronico de Resoluciones.

12. Asignacion de numero de Instruccion y Bando de Alcaldia en libro
electronico.

13. Inclusion de actas de Pleno y de Junta de Gobierno en los Libros
electronicos independientes correspondientes de Pleno y de Junta de
Gobierno.

14. Diligencias de apertura y cierre de libros electronicos.

15. Expedicion automatica de recibos de presentacion en los Registros
electronicos de Pleno y de Intereses de cargos electos y sujetos obligados
a presentar las declaraciones inscribibles en dichos registros.

16. Expedicion de certificados y volantes de documentos del padrén municipal,
tales como, de empadronamiento, histérico de movimientos, etc.

17. Expedicion electronica de certificados e informes de datos individualizados
de los padrones, matriculas, censos y demas documentos tributarios e
ingresos publicos.

18. Expedicion electrénica de certificados en base a Registros municipales
como el de Asociaciones.

19. Comunicaciones a la ciudadania.

TERCERO.- El sello electronico de 6rgano de Secretaria General podra ser
utilizado en las actuaciones administrativas automatizadas antes relacionadas. El
organo titular del sello electrénico que se crea por la presente resolucién y que
sera responsable, a efectos de su utilizacion, sera la persona responsable del
servicio de Secretaria General.
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CUARTO.-Los responsables de la definicibn de las especificaciones,
programacién, mantenimiento, supervisiéon y control de calidad y, en su caso,
auditoria del sistema de informacion y de su codigo fuente seran el Servicio de
Nuevas Tecnologias, dependiente de la Concejalia de Régimen Interior, Recursos
Humanos y Modernizacion Digital. En particular, los citados, Servicio y Concejalia
Delegada comunicaran a la Secretaria General los empleados publicos con
permisos informaticos para realizar las actuaciones previstas en el apartado A) y
en los puntos 1 a 7 del apartado B) anteriormente citado que debe incorporarse a
la Resolucién, que en su caso se firme, ya que la propuesta de asignacion de
permisos es funcion de la Secretaria General.

QUINTO.- Para la identificacion y la autentificacién del ejercicio de la
competencia en la actuacion administrativa automatizada, se utilizara con caracter
general un sistema de CSV vinculado al documento. El sistema generara el CSV
mediante un algoritmo aleatorio y lo vincula al documento electrénico en que se
materialice la actuacion automatizada y a la aplicacion firmante del mismo. EI CSV
solo podra ser utilizado para autenticar aquellas actuaciones automatizadas que se
hayan publicado en la sede electronica municipal. El sello electronico garantizara la
autenticidad y la integridad del documento emitido, a cuyo efecto contendra un
CSV con que se haya firmado, que podra consultarse en la sede electronica d-el
Ayuntamiento de Huelva. La validacion del certificado podra realizarse a través de
los servicios ofrecidos y publicados por la web del prestador de certificados de
certificacion de confianza cualificado.

SEXTO.- Publicar la presente resolucion en la Sede Electronica Municipal.
Todo ello sin perjuicio de la publicacion de esta resolucion en el Boletin Oficial de
la Provincia de Huelva para su publico conocimiento.

SEPTIMO.- Contra este acto administrativo, que es definitvo en via
administrativa, se podra interponer, con caracter potestativo, recurso de reposicion
ante el 6rgano que lo ha dictado, en el plazo de un mes a contar desde la
publicacion en la sede electronica municipal. Alternativamente, se podra interponer
recurso contencioso-administrativo ante los Juzgados competentes de la
Jurisdiccién Contencioso-Administrativa.

OCTAVO.- Sin perjuicio de la publicacion de la resolucion en la sede
electronica, se publicara la misma en la intranet municipal y en el BOP de Huelva
por parte de la Secretaria General, quien ademas dara traslado a todos los
servicios municipales implicados. Asimismo se dara cuenta al Pleno en la primera
sesion ordinaria que celebre.

Dado en Huelva por limo. Sr Alcalde D. Gabriel Cruz Santana.

(Documento firmado electrénicamente al margen).
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